REGULAMIN KORZYSTANIA Z ZUtAWSKIEGO CENTRUM ORGANIZACJI POZARZADOWYCH W
SZTUTOWSKIM OSRODKU KULTURY

Rozdziat I. Postanowienia ogdlne

1. Regulamin okresla:

e celeizadania Zutawskiego Centrum Organizacji Pozarzagdowych (dalej ,ZCOP”),
e zasady rezerwaciji i korzystania z pomieszczer oraz wyposazenia ZCOP,
e prawa i obowigzki korzystajacych ze zasobdéw ZCOP.

2. ZCOP prowadzi Fundacja Strefa Mocy (dalej ,,Fundacja”) we wspétpracy z organizacjami
pozarzagdowymi.

3. ZCOP miesci sie w Sztutowskim Osrodku Kultury (dalej ,,SZOK”) przy ul. Obozowej 16 w Sztutowie.

Rozdziat Il. Cele ZCOP
1. ZCOP powstato w celu:
e wspierania dziatalnosci organizacji pozarzadowych i grup nieformalnych,
e integracji lokalnej spotecznos$ci i aktywizacji mieszkancow,
e tworzenia warunkoéw do dziatan spotecznych, edukacyjnych i kulturalnych organizowanych
przez sektor pozarzgdowy.
2. ZCOP realizuje swoje cele poprzez:
e udostepnianie pomieszczen i wyposazenia organizacjom pozarzgdowym, grupom
nieformalnym lub osobom prywatnym,
e prowadzenie dziatan integracyjnych, szkolen, warsztatow i spotkan,
e inspirowanie do rozwoju lokalnych inicjatyw spotecznych i kulturalnych.
Rozdziat Ill. Zasoby ZCOP
1. W skfad ZCOP wchodzg udostepniane pomieszczenia i przestrzenie w SZOK, w szczegdlnosci:
e biurka, krzesta, sofy, stoliki, biblioteczka,
e zaplecze do przygotowywania poczestunku (ekspres do kawy, czajnik elektryczny, lodéwka,
naczynia),
e sprzet biurowy (drukarka, przybory piSmiennicze),
e czesci wspdlne SZOK (parking, korytarze, toalety, winda),
e sale udostepniane po wczesniejszym uzgodnieniu z SZOK: sala warsztatowa, sala
konferencyjna, kuchnia.

2. Pomieszczenia i wyposazenie ZCOP sg udostepniane wytgcznie w celu prowadzenia dziatan
zgodnych z celami ZCOP.

3. Budynek jest przystosowany do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami, w szczegdlnosci poprzez:
wyznaczone miejsca parkingowe, winde, brak progéw i barier architektonicznych, szerokie
korytarze, dostosowane toalety.

Rozdziat IV. Zasady rezerwacji

1. Okazjonalne udostepnienie pomieszczert ZCOP nastepuje na podstawie ztozonego wniosku o
rezerwacje / informacji o potrzebie wykorzystania pomieszczenia ZCOP, w formie elektronicznej
(fundacjastrefamocy@gmail.com) lub telefonicznej (tel. 785 400 302) z minimum 3 dniowym
wyprzedzeniem przed planowang datg wydarzenia.

2. Whniosek / informacja powinny zawierac:

e dane organizacji, grupy lub osoby rezerwujacej,

e opis planowanego wydarzenia / zaje¢,

e wskazanie pomieszczen i wyposazenia, jakie majg by¢ wykorzystane,
e date i godziny korzystania z pomieszczen,

e deklaracje zapoznania sie i akceptacji Regulaminu.

3. Rezerwacje sg rozpatrywane wedtug kolejnosci zgtoszen, biorgc pod uwage dostepnosé sal i
wyposazenia.



mailto:fundacjastrefamocy@gmail.com

4.

Udostepnienie pomieszczer ZCOP na potrzeby dziatalnosci ciagtej organizacji / grup jest
realizowane na podstawie ustalonego grafiku.

Rozdziat V. Zasady korzystania

1.

Zasoby ZCOP s3 udostepniane bezptatnie podmiotom korzystajagcym w godzinach pracy ZCOP, a
dziatania organizowane w ZCOP powinny by¢ réwniez bezptatne dla uczestnikéw.

Organizacje, grupy i osoby mogg korzystac jedynie z tych zasobdw i pomieszczen, ktére zostaty
wskazane we wniosku / informacji, o ktérych mowa w Rozdziale IV niniejszego Regulaminu.

Przed rozpoczeciem wydarzenia przedstawiciel organizacji / grupy nieformalnej odbiera klucze od
koordynatora ZCOP na podstawie imiennego protokotu, ktéry stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu,
a po zakonczeniu oddaje pomieszczenia i wyposazenie w stanie niepogorszonym i zgtasza wszelkie
uszkodzenia lub usterki.

Osoba, ktérej przekazano klucze, ponosi odpowiedzialnos¢ za wiasciwe uzytkowanie pomieszczen
ZCOP oraz ich zabezpieczenie do czasu zwrotu kluczy lub przekazania zgodnie z obowigzujaca
procedura.

Organizacje, grupy i osoby ponoszg odpowiedzialno$¢ materialng za szkody powstate podczas
korzystania z zasobdw ZCOP i zobowiazujg sie do ich naprawy lub pokrycia kosztéw naprawy.

Po zakonczeniu wydarzenia wszystkie przedmioty uczestnikdw muszg zostac zabrane z
udostepnionych przestrzeni; ZCOP nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy pozostawione po
zajeciach / wydarzeniach.

Rozdziat VI. Obowiazki i zakazy

1.

2.

3.

Korzystajacy z ZCOP zobowigzani sg do:
e przestrzegania godzin rezerwacji / grafiku,
e przestrzegania zasad BHP, przepiséw przeciwpozarowych oraz higienicznych,
e dbania o porzadek i czystos,
e oszczednego korzystania z mediow,
e poszanowania mienia ZCOP i SZOK,
e organizowania wydarzen w sposob niezaktdcajgcy innych dziatan w SZOK
Na terenie ZCOP zabrania sie w szczegélnosci:
e prowadzenia dziatalnosci komercyjnej lub o charakterze politycznym lub religijnym,
e uzywania wyrobéw tytoniowych, alkoholu, substancji odurzajacych lub psychotropowych,
e przebywania oséb pod wptywem alkoholu lub innych $rodkéw odurzajacych,
Organizacje i grupy nie mogg postugiwac sie adresem ani danymi kontaktowymi ZCOP jako
wiasnymi adresami rejestrowymi.

Rozdziat VII. Postanowienia koncowe

1.

Osoby przebywajgce w ZCOP oraz podmioty korzystajace z jego zasobdw, akceptuja niniejszy
Regulamin przez swojg obecnos$¢ oraz korzystanie z sal i sprzetow.
W przypadku naruszenia Regulaminu koordynator ZCOP ma prawo:

e poprosi¢ osobe/organizacje o opuszczenie pomieszczen,

e czasowo zawiesi¢ mozliwo$é korzystania z zasobow ZCOP.
W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem decyzje podejmuje Fundacja Strefa Mocy
w porozumieniu z Dyrektorem SZOK.



Zatacznik nr 1 do Regulamin korzystania w Zutawskiego Centrum Organizacji Pozarzgdowych w Sztutowskim O$rodku Kultury

PROTOKOt ODBIORU KLUCZY

Zutawskie Centrum Organizacji Pozarzadowych
prowadzone przez Fundacje Strefa Mocy w budynku Sztutowskiego Osrodka Kultury

1. Dane podmiotu korzystajacego
Nazwa organizacji / grupy NieformMalng]: ....cccceecee i et re e e e s be e re e s re e e te e aaesareans

2. Dane dotyczgce udostepnienia
Miejsce: Zutawskie Centrum Organizacji Pozarzadowych
Sztutowski Osrodek Kultury, ul. Obozowa 16, 82-110 Sztutowo

3. Przekazywane klucze / dostep
O klucz do pomieszczenia ZCOP
O klucz / dostep do innych pomieszczen (JAKICh?) ..c.ecvecierircesieicee e

Liczba przekazanych kluczy: ............ szt.

4. Oswiadczenia osoby odbierajgcej klucze
Ja, nizej podpisany/a, oswiadczam, ze:

e Zapoznatem/am sie z Regulaminem korzystania z Zutawskiego Centrum Organizacji Pozarzadowych i akcep-
tuje jego tres¢ w catosci.

e Zobowigzuje sie do przestrzegania postanowien Regulaminu oraz do uzytkowania pomieszczen i wyposazenia
zgodnie z ich przeznaczeniem.

e Przyjmuje odpowiedzialno$¢ materialng za powierzone klucze oraz za ewentualne szkody powstate w trakcie
korzystania z pomieszczen Centrum.

e Zobowigzuje sie do zwrotu kluczy w ustalonym terminie, w stanie nieuszkodzonym.

e Przyjmuje do wiadomosci, ze w przypadku zgubienia kluczy lub naruszenia Regulaminu moge zostac obcia-
zony/a kosztami wynikajgcymi z tego tytutu oraz utraci¢ mozliwo$¢ dalszego korzystania z zasobow Centrum.

5. Podpisy

Data i miejsce Przekazania KIUCZY: .......coeiciieii it e st e e e etre e e e e e ba e e e s sabtaeeeeeeesbraeeeeenns

Czytelny podpis osoby odbierajgcej klucze:

Czytelny podpis osoby przekazujacej klucze:




Klauzula informacyjna RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
(RODO) informujemy, ze:
1. Administratorem danych osobowych jest Fundacja Strefa Mocy, prowadzaca Zutawskie Centrum Organizacji
Pozarzgdowych, z siedzibg w Sztutowie.
2. Dane osobowe przetwarzane sg w celu:
e realizacji procedury udostepniania pomieszczen Zutawskiego Centrum Organizacji Pozarzgdo-
wych,
e ewidencji oséb uprawnionych do odbioru i zwrotu kluczy,
e zapewnienia bezpieczenstwa mienia oraz rozliczalnosci korzystania z zasobow Centrum.
3. Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest:
e art. 6 ust. 1 lit. b RODO — wykonanie umowy / realizacja zasad korzystania z Centrum,
e art. 6 ust. 1lit. c RODO — wypetnienie obowigzkédw prawnych cigzacych na Administratorze.
4. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak niezbedne do odbioru kluczy i korzystania z pomiesz-
czen Centrum.
5. Dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu, a nastepnie przez czas wynika-
jacy z obowigzujacych przepiséw prawa lub do momentu przedawnienia ewentualnych roszczen.
6. Odbiorcami danych mogg by¢ wytacznie podmioty uprawnione na podstawie przepisdw prawa.
7. Osobie, ktérej dane dotycza, przystuguje prawo do:
e dostepu do swoich danych osobowych,
e ich sprostowania,
e ograniczenia przetwarzania,
e whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,
e whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
8. Dane osobowe nie bedg wykorzystywane do profilowania ani przekazywane do parstw trzecich.

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z powyzszg klauzulg informacyjng RODO.



